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ELOSZO

Az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rende-
let 13. (2) bekezdésének h) pontjdban foglalt elbiras szerint a kdltségvetési szerv belsd sza-
balyzatban rendezi a mitkédéshez, gazdalkodasahoz kapcsolddo és pénziigyi kihatassal bi-
16, jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket, igy kiilondsen. ..”a kozérdekl adatok meg-
ismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyil-
vanossagra hozatalanak rendjét”.

A kozérdekii adatok megismerésérdl az informacios onrendelkezési jogrol és az informa-
cidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény tartalmaz eléirasokat.

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérel-
mek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

1. A Szabadlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld ké-
relmek intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala-
nak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Zirci Erzsébet Kérhdz-Rendeléintézet
—  kezelésében 16v6 kozérdekli adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiak-
ban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
—  hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdek adatok kozzétételé-
nél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilsndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kul-
turalis vagy szocidlis azonossagra jellemz ismert —, valamint az abbol levonhato,
az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatérozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében
1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forma-
ban rdgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé
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vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelé-
sére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

3. kozérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzafér-
het6vé tételét térvény kozérdekbol elrendeli.

4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adatok ke-
zelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldol-
gozodval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mii-
velet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznélasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisi-
tése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai
jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség-
gel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatke-
zel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tGton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sorén ez az
adat keletkezett.

9. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k$zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.
4. A kozérdekit adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése
4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdeki, a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt barki
— irdsban vagy
— elektronikus uton

igényt nytjthat be.

4.2. Az igény benyiijtisanak helye és modja




4.2.1. Irdsbeli igények benyujtdsa

a.) személyesen: Zirci Erzsébet Korhaz-Rendeléintézet kozponti titkdarsagon be-

nyujtva,

b.) postai uton: a Zirci Erzsébet Korhaz-Rendeldintézet féigazgatéjanak cimzett

levélben,

c.) elektronikus tton: az igazgato@zirckorhaz.hu e-mail cimre kiilddtt levélben,
d.) faxon: a 06-88/593618 faxszdmon torténhet.

Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6 iras-
beli igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy
— Zirci Erzsébet Kérhaz-Rendeléintézet altal e célra rendszeresitett igény-
bejelentd lapon (1. szama melléklet)

4.3. A benyijtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények telje-

sitésérél a f6igazgaté utasitisara a titkarsag vezetd gondoskodik.

4.3.2. A szoban kért igényre akkor lehet szoban tdjékoztatdst teljesiteni, ha

4.3.3.

4.34.

— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Zirci Erzsébet Koérhaz-Rendeléintézet honlapjan
(www.zirckorhaz.hu) vagy mas médon jogszerlien mar nyilvanossagra ke-
riilt,

— az igényelt adat a Zirci Erzsébet Kérhaz-Rendeldintézet munkatarsainak
nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Zirci Erzsébet Korhiz-Rendelintézet ecljarasara, hataskorére,
az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos téjékoztatassal teljesithe-
to.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igény-
1ést6] feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekl adat, kozérdekbd! nyilvanos adat kozlésére iranyu-
16 igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti
egység vezetdjéhez vagy a titkdrsag vezet6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld koz-
feladatot ell4td szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordb-
ban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az ada-
tot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek a
tudomasra jutést kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
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4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadésarodl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyil-
vantartast vezet.
A nyilvéntartas vezetése a titkarsag vezeté feladatat képezi.

A kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényld az igényét anyanyel-
vén vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot térol-
jak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mérté-
kéig terjedben — a kiilon jogszabalyban (249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet 8. §
(16) bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségsza-
mitas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a Pénziigyi Osztilyvezetd fel-
adata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé maésolatot igé-
nyelt, jelentds terjedelmd, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igé-
nyelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelm, tovabba a koltsegte-
rités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igénylé lehetségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajé-
koztatni kell.

4.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.3.11. A kdzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a féigazgaté jogosult.

5. Adatvédelmi eléirasok




5.1

5.2

5.3.

A Zirci Erzsébet Kérhaz-Rendeldintézet altal kozzétett adatok megismerését re-
gisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektroniku-
san kozzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt koveten haladéktalanul tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosit6 ada-
tai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesi-
tését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait ha-
ladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatva-
nyan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitéscre. Az
adatszolgiltatas teljesitését kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmi-
sitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiiléndsen az allami
és onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzodésekre, a pia-
ci szerepldk, a magéanszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositaséra vonatkozdan - koteles el6segiteni és biztositani a kézvélemény
pontos ¢s gyors tajékoztatasat.

Az informécioés onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szold 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitélis forméaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhatd
moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovébbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothe-
t6.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellato
szerv sajdt honlapjdn — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. szdmd mel-
1éklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért,
a honlapon torténd megjelentetésért Zirci Erzsébet Kérhdz- Rendeldintézet infor-
matikusa a felelds. Amennyiben az adatkozl6 nem szolgaltat adatot, gy 6t szoban fi-
gyelmezteti elmarad4sara. Amennyiben az adatszolgltaté 30 napon belill sem szolgal-
tat adatot, akkor azt irdsban (email) jelzi a gazdaséagi igazgatonak és a féigazgatonak.



6.4. A tv.37. §-ban meghatérozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. sza-
mu mellékletét képezi.

6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy

mas jogszabalyeltérden nem rendelkezik ~ a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabdlyzat 2014.majus 01.- t61 1ép hatalyba.




Zirci Erzsébet Korhaz-Rendel6intézet 1. szamu melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek( adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U-ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak masolat forméajaban igénylem és a masolat

[l papir alapt legyen

0 szamitdgépes adathordozo legyen

O floppy legyen

[0 CD legyen

[0 PenDrive legyen (kérelmezo éltal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo6 esetén)

[] személyesen kivanom atvenni

[ postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: .........oeieiiiiiiiiii
b) Adatkdzlés idOpontja: .......ooovviiiiiiiiiii
c) Adat el6készitd megnevezeése: .....ovueniniiiiiiiiiiinnn.
d) A felmertilt kOlts€g 0SSZEZE: .vnvvvvvrrnrinreniinenninnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...........coooiiiiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast koveten ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV, ettt ittt ettt e et et e e e et e e

LevelezEST CIM: «.vvteee it e er e eeanes

TelefonSZAM: . ovvvvviii i iieeeaeeeaaenens SE-maileim: oo




1. melléklet a 2011. évi CXII torvényhez

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités MegOrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozéasokat kovetd- | Az el6zo alla-
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |en azonnal pot térlendd
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgala-
tanak elérhetdségei

7. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetd- | Az eléz6 alla-
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes en azonnal pot torlendd
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovet6- | Az el6z6 élla-
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, be- | en azonnal pot torlendd
osztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati ve-| A valtozasokat kovetd- | Az el6z0 alla-
zetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, |en azonnal pot torlendd
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5 | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, ossze- | A valtozasokat kovetd- | Az eldz6 alla-
tétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége en azonnal pot térlendd

6. | A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitésa, feliigyelete | A valtozasokat kovetd- | Az eldz6 alla-
vagy ellendrzése alatt allé, vagy aldrendeltségé- |en azonnal pot 1 évig archi-
ben mikodé mas kozfeladatot ellato szervek vumban tartasa-
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai val

7 | A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozasokat kovetd- | Az eldzd alla-
allo, illetve részvételével mitkodo gazdalkodd en azonnal pot 1 évig archi-
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai vumban tartasa-
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le- val
vélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,

a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mérté-
ke

8. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott kozala- | A valtozasokat kovetd- | Az eléz6 alla-
pitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | en azonnal pot 1 évig archi-
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le- vumban tartasa-
vélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai val

9. | A kézfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott koltség- | A valtozasokat kovetd- | Az eldzd élla-
vetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szer- |en azonnal pot 1 évig archi-
vet alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt vumban tartasa-
alapit6 hatérozat, a koltségvetési szerv alapito val
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetosége, mi-
kodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A véltozasokat kovet6- | Az el6zd élla-
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neve, a szerkesztoség és kiad6 neve és cime, vala- |en azonnal pot 1 évig archi-
mint a fészerkesztd neve vumban tartasa-
val
11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fel- A valtozasokat kovetd- | Az elézo alla-
tigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében |en azonnal pot 1 évig archi-
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, en- vumban tartasa-
nek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett val
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatérozott adatai
I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg0rzes
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat ko- | Az €16z allapot
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo | vetden azonnal 1 évig archivum-
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozd ban tartasaval
eszkdzok, valamint a szervezeti €s miikodési sza-
balyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi €s adatbizton-
sagi szabdlyzat hatalyos és teljes sz6vege
2. | Az orszagos illetékességii szervek, valamint a Kor- | A véltozasokat ko- | Az el9z6 allapot
many éltalanos hataskori teriileti allamigazgatasi vetéen azonnal torlend6
szerve esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladata-
161, tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar €s an-
gol nyelven
3. | A helyi 6nkorményzat dnként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval
4. | Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi | A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a ha- |vetOen azonnal térlendd
taskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasénak 4truhdzésa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az tigyin-
tézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok, elja-
rasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) megha-
tarozasa, alapvet eljarasi szabélyok, az eljarast
megindité irat benytjtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatérideje (elin-
tézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését se-
git6 utmutatok, az tigymenetre vonatkoz6 téjékozta-
tas és az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd forma-
nyomtatvényok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusok-
hoz kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az iigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol
5 | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy kolt- | A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
ségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok meg- veten azonnal 1 évig archivum-

nevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevéte-
lének rendje, a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mér-

ban tartasaval
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téke, az abbol adott kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbd- | A véltozasokat ko- | Az el6z8 éllapot
7isok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, for- | vetoen azonnal 1 évig archivum-
métum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, ban tartasaval
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adat-
felvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvéantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ella-
t szerv altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak | Negyedévente Az el6z6 allapot
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvéany in- 1 évig archivum-
gyenessége, illetve a koltségtérités mértcke ban tartaséval
8 | A testileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az | A véltozasokat k6- | Az el8z6 allapot
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, vetden azonnal 1 évig archivum-
eljaréasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ban tartdsaval
ideje, tovabb4 nyilvanossaga, dontései, illésének
jegyzOkonyvei, illetve osszefoglaloi; a testilleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatoz-
za
9. | A torvény alapjan kozzéteend jogszabalytervezetek | Torveny eltérd Az el6z6 allapot
és kapcsolodé dokumentumok; a helyi Snkormany- rendelkezése hid- |1 évig archivum-
zat képvisel-testiiletének nyilvéanos tilésére benyuj- ny4ban a benyujtas |ban tartasaval
tott eléterjesztések a benyujtas idépontjatol id6pontjat kdvetod-
en azonnal
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdet- Folyamatosan Legalabb 1 évig
mények, kézlemények archivumban tar-
tasaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk 1 évig archivum-
ban tartdséval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékeny- | A vizsgélatrol szo- | Az el6z0 allapot
séggel kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilva- |16 1 évig archivum-
nos megallapitasai jelentés ban tartaséval
megismeréseét
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igé- Negyedévente Az el6z6 allapot
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti egy- torlendd
ség neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat- | Negyedévente Az el6z6 allapot
koz, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés 1 évig archivum-
eredményei, id6beli valtozasuk ban tartasaval
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisz- | Negyedévente Az el6z6 éllapot
tikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai 1 évig archivum-
ban tartdséval
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16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulo

szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato

szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6zd allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozér- | A valtozasokat k6- | Az eldz6 allapot
dekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonat- | vetden azonnal 1 évig archivum-
koz6 altalanos szerz6dési feltételek ban tartaséval

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds és | A valtozasokat ké- | Az el6z6 allapot
egyedi kozzétételi lista vetéen azonnal torlendd

III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meg0rzes

L A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli | A valtozasokat | A kdzzéteé-
trvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszd- | kovetden azon- |telt kovetd
moldja nal 10 évig

2. | A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara | Negyedévente | A kiilon jog-
és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve szabélyban
Osszesitve a vezet6k és vezetd tisztségviselok illetménye, meghataro-
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtérité- zott ideig, de
se, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és legalabb 1
mértéke Osszesitve évig archi-

vumban tar-
tasaval

3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az Allamhéztartas- | A dontés meg- | A kdzzété-
161 sz616 torvény szerinti koltségvetési timogatasok kedvez- | hozatalat kovetd | telt kovetd 5
ményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, to- hatvanadik na- |évig
véabba a tAmogatasi program megvalositési helyére vonatko- | pig
z6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési ta-
mogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett le-
mond

4. | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allam- | A dontés meg- | A kozzéte-
haztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sz- | hozataldt kovetd | telt kovetd 5
szefliggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalad6 értékii |hatvanadik na- évig
drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrende- |pig

1ésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadaséara, valamint koncesszioba
adésra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzOdést ko6td felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott
idore kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - alta-
l4nos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb sszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatér$ - egy €vnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul
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venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do fél-
lel kotdtt azonos targyu szerzddések értékét egybe kell sza-
mitani

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos | Negyedévente | A kiilon jog-
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol szabalyban
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) meghatéro-

zott ideig, de
legalabb 1
évig archi-
vumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ell4td szerv altal nem alapfeladatai ellatdasa- | Negyedévente | A kiilon jog-
ra (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szabalyban
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szama- meghatéro-
ra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturélis, szocialis zott ideig, de
és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara, alapit- legalabb 1
vanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) évig archi-
forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések vumban tar-

tasaval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megvalosulo fejlesztések | Negyedévente | Legalabb 1
leirasa, az azokra vonatkozd szerz6dések évig

archivumban
tartdsaval

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, 6sszegzés az ajanla- | Negyedévente | Legalabb 1
tok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol) évig

archivumban
tartasdval
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Megismerési nyilatkozat

A Zirci Erzsébet Korhaz-Rendeldintézet 2014.05.01. -t6] hatalyos ,,Kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatalénak rendjérél szolo szabalyzat™-dban foglaltakat megismer-
tem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betar-
tatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor




